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POLÍTICA DE APROBACIÓN Y AUTORIZACIÓN DE GASTOS 
 
1. OBJETO 

La presente Política de Aprobación y Autorización de Gastos tiene por objeto 
establecer los niveles de autorización y los procedimientos internos aplicables a 
la aprobación de gastos y compromisos económicos de la Fundación Prójimo 
Próximo, garantizando una gestión eficiente de los recursos, el adecuado control 
interno y el cumplimiento de los principios de transparencia, responsabilidad y 
buen gobierno. 
 
2. PRINCIPIOS GENERALES 

La gestión económica de la Fundación se regirá por los siguientes principios: 

• Adecuación de los gastos a los fines fundacionales. 
• Eficiencia y buena administración de los recursos disponibles. 
• Transparencia en la toma de decisiones. 
• Segregación de funciones y supervisión por parte de los órganos de gobierno. 
• Trazabilidad documental de todos los gastos y pagos realizados. 

Todo gasto deberá estar debidamente justificado mediante factura, contrato, 
presupuesto, recibo o documento equivalente. 
 
3. NIVELES DE AUTORIZACIÓN 

Los gastos y compromisos económicos requerirán las siguientes autorizaciones: 

a) Hasta 1.000 euros  

Podrán ser autorizados por la Directora de la Fundación, dentro del marco de los 
presupuestos aprobados y siempre que estén relacionados con el desarrollo 
ordinario de la actividad fundacional. 

b) Entre 1.001 euros y 3.000 euros  

Requerirán autorización conjunta de la Directora y de la Secretaria del Patronato. 

c) Entre 3.001 euros y 6.000 euros 
Requerirán autorización conjunta de la Directora, la Secretaria del Patronato y la 
Presidencia. 
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d) Más de 6.000 euros  

Requerirán la aprobación previa del Patronato, dejando constancia en acta de la 
correspondiente autorización. 
 
4. GASTOS URGENTES Y EXCEPCIONALES 

Con el fin de garantizar una respuesta ágil a situaciones que requieran actuación 
inmediata, la Directora podrá autorizar gastos extraordinarios de hasta 1.000 
euros cuando concurran circunstancias de urgencia debidamente justificadas, 
entre otras: 

• Adquisición urgente de ayudas técnicas, productos de apoyo o material 
ortoprotésico para beneficiarios. 

• Cobertura de necesidades asistenciales que no puedan demorarse hasta la 
siguiente reunión del Patronato. 

• Gastos necesarios para garantizar la continuidad de actividades, programas 
o servicios de la Fundación. 

• Gastos imprevistos relacionados con la organización de eventos solidarios, 
actividades de captación de fondos o acciones institucionales. 

Estos gastos deberán ser informados al Patronato en la primera reunión que se 
celebre con posterioridad a su realización. 
 
5. CONTRATACIÓN DE PROVEEDORES 

Siempre que resulte posible y la naturaleza del gasto lo permita, se solicitarán 
varios presupuestos para aquellos gastos de importe significativo, seleccionando 
la oferta más ventajosa teniendo en cuenta criterios económicos, técnicos y de 
calidad. 

No será necesario solicitar presupuestos alternativos cuando: 

• Exista un único proveedor especializado. 
• Se trate de prestaciones sanitarias o asistenciales individualizadas. 
• La urgencia del caso impida la comparación previa de ofertas. 
• Existan acuerdos de colaboración o condiciones preferentes previamente 

aprobadas por la Fundación. 
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6. INFORMACIÓN AL PATRONATO 

La Dirección informará periódicamente al Patronato de los gastos extraordinarios 
autorizados al amparo de esta política, así como de cualquier compromiso 
económico que pueda tener una incidencia relevante en la situación financiera 
de la Fundación. 
 

7. ENTRADA EN VIGOR 

La presente Política de Aprobación y Autorización de Gastos ha sido aprobada por 
el Patronato de la Fundación Prójimo Próximo en su reunión celebrada el día 15 de 
junio de 2026, entrando en vigor desde dicha fecha y sustituyendo la regulación 
interna anterior sobre esta materia. 


